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دريافت نامه و درخواست 
ازواحدهاي تابعه جهت پوشش 

خبري 

آيا نياز به حضور خبرنگار در محل وجود 
دارد؟

بلیاعزام خبرنگار به محل تهيه خبر

دريافت فايل و تصاوير خبر از 
واحدهای تابعه 

خير

تهيه و تدوين خبر آيا خبر نياز به دريافت تاييديه 
از طرف درخواست كننده دارد؟

ارسال خبر به واحد مربوطه 
جهت تاييد خبر

بلی

عودت خبر تاييد شده از 
واحد مربوطه 

تاييد خبر توسط مدير يا معاون روابط 
عمومي و ارجاع به كارشناس جهت درج  

در سايت 

خير

درج خبر و تصوير در سايت وبدا توسط 
كارشناس روابط عمومي


