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ارسال مكاتبات و دستورالعمل 

ها به رياست دانشگاه

دريافت مكاتبات از 
حوزه رياست 

بررسي مكاتبات 
دريافتي 

آيا نياز به ارسال پاسخ يا 
ارائه مستندات مي باشد؟

خير

بايگانی می شود

مكاتبه با واحدهاي تابعه و دريافت 
گزارشات و مستندات لازم

بلی

جمع پاسخ ها و گزارشات دريافتي  
و ارسال پاسخ به استانداري يا 

وزارت متبوع


