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دريافت اعلام نياز از واحد 
درخواست كننده

بررسي مشخصات فني و 
تجاري اقلام مورد نياز 

آيا نياز به اخذ به مجوز 
 ITخريد از مديريت 

دانشگاه مي باشد؟

اعلام مشخصات فني تجهيزات 
مورد تاييد به واحد تداركات 

خير
انجام خريد وکنترل و تاييد 

قطعات خريدداری شده 
تحويل به كاربر درخواست 

كننده

تهيه ليست تجهيزات 
مورد نياز 

بلی

ارسال درخواست مجوز 
خريد به معاونت 

توسعه 

ارجاع درخواست مجوز به 
دانشگاه IT مديريت

بررسي فني درخواست  آيا درخواست مورد 
تاييد مي باشد؟

امكان سنجي بازار و تهيه 
ليست مشخصات فني مورد 

تاييد جهت خريد
بلی

تهيه پيش نويس 
جوابيه عدم تاييد

خير

تهيه پيش نويس مجوز 
خريد 

صدور نامه جوابيه و صدور نامه مجوز خريد 
ارسال به واحد 
درخواست كننده


