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ارسال پيش نويش قراردادها، تفاهم نامه 
ها و توافق نامه ها   از كليه واحدهاي 

تابعه دانشگاه

ارجاع پيش نويس ها به 
كارشناسان امور حقوقي و امور 

قراردادها 

بررسي كليه مندرجات پيش نويس هاي دريافتي و 
تطيق آن با قوانين و مقررات جاري و آيين نامه ها 
مالي و معاملاتي و دستورالعمل هاي وزارتي  و تاييد 

اصالت مندرجات

آيا پيش نويس تاييد 
می شود ؟

اصلاح پيش نويس و 
عودت به واحد مربوطه 
جهت تنظيم  و ارسال 

مجدد پيش نويس 

خير

ارسال به واحد مربوطه جهت 
تنظيم و ارسال نسخه اصلي 

قرارداد 

بلی

تهيه نسخه اصلي و ارسال به 
مديريت امور حقوقي

تاييد و امضا و ممهور نمودن 
نسخ اصلي و ارسال به واحد 

مربوطه

اصلاح و ارسال مجدد 
پيش نويس به مديريت 

حقوقی


