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بازكردن منوي اداري در 
سيستم اتوماسيون 

اداري

انتخاب گزينه درخواست 
و وارد ( روزانه،ساعتي)

كردن اطلاعات 
درخواستي 

انتخاب كليد ثبت  و 
ارسال مرخصي به مقام 

مسئول

رويت درخواست 
مرخصي در قسمت 

يادآوري مسئول
رد

ثبت مرخصي در پرونده 
الكترونيكي كاربرو 

ارسال تاييديه بصورت 
يادآوري

تاييد

اعلام به بصورت يادآور
به كاربر


