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دريافت و مشاهده خلاصه 
  سوابق در سيستم وكنترل
پرونده و درج اطلاعات ثبت 
شده در فرم خلاصه سوابق 

 

سال  ٢كنترل احكام 
آخر

كنترل مدارك و 
تعيين نقص مدارك

تكميل مدارك در 
تعامل با كارمند

ارسال نامه به تخلفات و حراست 
جهت اعلام نظر براي 

بازنشستگي و اطلاع به كارمند 
پيگيري امورات

كامل

ناقص

اعلام به كارمند جهت عدم موافقت
رفع مشكل

دعوت از بازنشسته جهت 
تحويل فرم تسويه حساب 

و تكميل مدارك

درياقت فرم تسويه 
حساب و تكميل فرم و 

تحويل فرم به 
كارگزيني

موافقت دربافت فرم و ثبت و صدور 
حكم بازنشستگي و ارسال 

از طريق اتوماسيون به 
مدير منابع انساني

دريافت و ارسال به 
معاون توسعه مديريت 

و منابع جهت امضاء

دريافت و امضاء حكم 
ابلاغ بازنشستكي و 

ارسال رونوشت حكم  
به مستخدم


