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درخواست مستخدم 
وارائه مدارك

دريافت و دستور 
اقدام لازم

دريافت و بررسي و 
كنترل مدارك 

ورود اطلاعات در 
سيستم پرسنلي

صدور حكم و ارسال 
به مدير منابع انساني

دريافت و كنترل و 
ارسال به معاون 

توسعه جهت امضاء

دريافت و امضاء حكم 
و ارسال رونوشت 

حكم به صورت يادآور 
به مستخدم


