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تهيه و تكميل فرم 
توبت كاري و معرفي 
شيفت هاي موظفي

تاييد و مشخص 
كردن نحوه نوبت 

گواهي انجام /كاري 
كار

بررسي شرايط و 
كنترل مدارك

ثبت و ورود اطلاعات 
حكم درسيستم 

پرسنلي

صدور حكم برقراري 
مدارك كامل استنوبت كاري

دريافت و كنترل و 
امضاء حكم در 

سيستم بصورت 
الكترونيكي

دريافت و مشاهده 
حكم دراتوماسيون 

اداري كاربر  

مدارك ناقص است


