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درخواست مستخدم

دريافت و اعلام نظر
مدير مربوطه 

ارسال به 
مدير منابع انساني

موافقت

دريافت و ارجاع به 
اداره كارگزيني

وصول درخواست و 
تهيه پيش نويس و 
ارسال به مدير منابع 

انساني

دريافت و امضاء نامه و 
ارسال به مدير توسعه 

و تحول اداري

وصول نامه و اعلام 
نظر

عدم موافقت

اطلاع به واحد 
وكارمند

تنظيم صورتجلسه 
تغيير عنوان و ارسال 

به كارگزيني
موافقت

دريافت و صدور حكم 
تغيير عنوان و ارسال 

رونوشت حكم به 
صورت يادآور به 

مستخدم

عدم مواقفت


