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درخواست تشكيلات 
تفصيلي از طرف واحد 

مربوطه به انضمام 
مدارك لازم

دريافت درخواست و 
مدارك و ارجاع به 

گروه مهندسي سازمان

بررسي درخواست و 
مدارك ارسالي و تطبيق 

آن با استانداردهاي 
تشكيلاتي مورد عمل و 
تدوين تشكيلات تفصيلي 

پيشنهادي

با دستور رئيس 
دانشگاه

 واحد تابعه -١
وزارت بهداشت -٢

ساير واحدهاي دانشگاه -٣

تنظيم فرم الف و ارسال 
چارت پيشنهادي به همراه 
مدارك و ضمائم از طريق 
سامانه جامع تشكيلات

بررسي مستندات و ضمائم و تاييد 
تشكيلات تفصيلي پيشنهادي و اعمال 
در چارت تشكيلات وزارت و ابلاغ به 

دانشگاه از طريق سامانه جامع 
تشكيلات

دريافت مراتب تاييد چارت 
تشكيلاتي مصوب و ابلاغ آن 

به واحد تابعه و تنظيم 
ليست پستهاي حذفي 

جهت اعلام به واحد ذيربط 
و اعمال در چارت 
تشكيلاتي دانشگاه

دريافت و تاييد مراتب 
و ارجاع به معاون 
توسعه در سامانه 
جامع تشكيلات

دريافت و تاييد و ارجاع به 
مركز توسعه و تحول اداري 

وزارت در سامانه جامع 
تشكيلات

مشخص نمودن 
محل تامين 

پستهاي سازماني 
:از

تاييد و امضاء عدم 
امكان ايجاد تشكيلات 

تفصيلي جديد

رد

اعلام عدم موافقت با 
ايجاد تشكيلات 
تفصيلي واحد

رد

دريافت و تاييد و 
امضاء نامه و عودت به 

واحد

تاييد

دريافت تشكيلات 
تفصيلي مصوب و 
اعمال در چارت 

تشكيلاتي

تاييد


