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تنظيم سند و ثبت در 
سيستم حقوق و دستمزد

بررسي سند و 
امضا ء

بررسي سند و درخواست 
تخصيص اعتبار از بودجه 

بررسي سند و امضاء 
درخواست تخصيص و 

ارسال به مديريت بودجه

ثبت در سيستم 
نظام نوين مالي

بررسي سند در 
سيستم و امضا ء

بررسي سند در 
سيستم و صدور 
چك طبق سند

امضا چك

دريافت چك و استخراج 
فايل بانكي جهت ارسال 

به بانك

دريافت چك به همراه فايل 
مربوطه و پرداخت كارانه

دريافت نامه 
تخصيص اعتباري

ثبت شناسه كد 
اعتباري

تخصيص اعتبار

امضا چك


