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اعلام اعتبارات لايحه 
بودجه 

ملاحظه و ارجاع جهت 
 انجام اقدامات 

ملاحظه و ارائه به رئيس 
دانشگاه جهت اخذ نظرات 

بررسي ميزان اعتبارات  و ورود اطلاعات 
اعتبارات مصوب در جداول ايكسل و مقايسه 

اعتبارات مصوب با اعتبارات سالهاي قبل 
وتهيه گزارش تحليلي از ميزان اعتبارات به 

تفكيك برنامه و بخش

تهيه گزارش نهايي تهيه  
سياستهاي اعتباري پيشنهادي

رويت و ارجاع

دريافت سياستها و ابلاغ 
جهت اجرا

دريافت سياستها و طراحي 
فرمهاي تفاهم نامه وتهيه 

بخشنامه مبادله تفاهم نامه 

دريافت بخشنامه وتهيه 
پيش نويس تفاهم نامه در 
قالب فرمهاي بودجه اي

ملاحظه و كنترل محتوايي و 
شكلي وتطبيق با سياستهاي 

اعتباري دانشگاه 

اعمال اصلاحات و تهيه 
تفاهم نامه

ملاحظه و تائيد

انجام مقدمات تشكيل 
جلسه

تشكيل جلسه و بررسي 
و دفاع از تفاهم نامه

دريافت تفاهم نامه نهايي تهيه پيش نويس نامه 
ابلاغ تفاهم نامه

امضا و ابلاغ جهت اجرا

دريافت رونوشت و اجرا و 
كنترل و پايش تفاهم 

نامه

دريافت و اجرا تفاهم 
نامه

تعيين سياستهاي اعتباري  و 
اعلام سياستهاي اعتباري در 
نحويه توزيع اعتبارات جاري

امضا بخشنامه

عدم تائيد

تائيد

عدم تائيد

اعمال اصلاحات لازم

تاييد


