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درخواست ايجاد پست 
سازماني بانام بانضمام 
مدارك و مستندات 

لازم

دريافت درخواست و 
ارجاع به گروه 

مهندسي سازمان

تنظيم فرم بانام و ورود 
اطلاعات درخواستي در 
سامانه جامع تشكيلات

بررسي و تاييد مراتب و 
ارجاع به معاون توسعه 
جهت تائيد در سامانه 

جامع تشكيلات

دريافت، تاييد و ارجاع 
به مركز توسعه وزارت 

در سامانه جامع 
تشكيلات

بررسي درخواست در 
سامانه جامع 

تشكيلات

دريافت نامه و اعمال  
پست سازماني بانام در 

تشكيلات تفصيلي

اعلام عدم موافقت با  
ايجاد پست سازماني 
بانام  و ارسال به واحد

دريافت و تائيد 
امضاء نامه

دريافت و  امضاء 
نامه و عودت به 

واحد

تائيد و امضاء نامه 
درخواست تكميل 
مدارك مورد نياز  

دريافت ايجاد پست 
سازماني بانام و تنظيم فرم 
تغيير عنوان و ارجاع به 
گروه مهندسي مشاغل

رد

دريافت درخواست 
ومستندات و تطبيق با 
استاندارهاي تشكيلاتي 

مورد عمل

رد

دريافت درخواست 
ومستندات و تطبيق با 

طرح طبقه بندي 
مشاغل

تاييد

تائيد و امضاء نامه 
درخواست تكميل 
مدارك مورد نياز  

رد

تاييد
دريافت فرم تغيير 

عنوان و و انتصاب به 
پست سازماني بانام 

تاييد


