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درخواست خريد 
كالا يا خدمات

استعلام از مراكز 
خريد

ارجاع به اداره 
مناقصات

فقره  ٣اخذ 
استعلام كتبي

گشايش استعلام با 
رئيس تداركات كالا يا خدمات خدمات خريد خدمت

كالا

خريد كالا يا خريد كالا
خدمات

خريد خدمت
گواهي انجام كار

اخذ رسيد انبار

عمده

متوسط

جزئي

نوع معاملات

رسيدگي به اسناد 
هزينه

گواهي انجام كار

كالا تحويل كالا به انبار

خدمت

تنظيم سند هزينه


