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ارسال درخواست 
مرخصي

بررسي درخواست 
در گروه مربوطه 

مرخصي 
استحقاقي

مرخصي بدون 
حقوق

ذخيره مرخصي؟ دارد تائيد و امضا مدير 
گروه 

تاييد و امضا رئيس 
دانشكده

ندارد

اعلام به فرد جهت 
تعيين تكليف

بايگاني
اعلام نظرگروه و 
رئيس دانشكده

موافقت

بررسي سوابق 
پرونده فرد

كوتاه مدت 
ماه ٤)بلندمدت 

(در سال

كوتاه مدت روزانه

اعلام نظريه از 
شوراي دانشگاه موافقت

صدور حكم 
مربوطه

مخالفت

بايگاني

مخالفت

بلندمدت

طرح موضوع در 
شوراي دانشگاه


